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IMPERIUM SZKOLENIOWE

% MS Excel Pulpity menadzerskie
(Dashboards)

Pulpit menedzerski (dashboard) to przede wszystkim miejsce, w ktérym prezentowane sg czytelnie
kluczowe dla dziatania przedsiebiorstwa wskazniki. Uzytkownik dobrze skonstruowanego pulpitu
powinien mieé¢ mozliwos$¢ zmiany prezentowanych danych — np. zmiany rejonu sprzedazy lub grupy
produktowej bez zagtebiania sie w techniczne aspekty budowy pulpitu. Pulpity menedzerskie musza
by¢ wiec dopasowane do potrzeb danego przedsiebiorstwa i na tyle elastyczne, zeby pozwalaty
kierownikom oraz osobom decyzyjnym szybko i czytelnie oceni¢ sytuacje w firmie. Pulpity
menedzerskie dzieki czytelnemu zaprezentowaniu kluczowych KPI pozwalajg znacznie usprawnié
proces analizy danych.

Nasze szkolenie pokazuje w jaki sposob wykorzystaé dostepne narzedzia MS Excel do analizowania i
zobrazowania dostepnych danych. Powstanie pulpitu menedzerskiego jest ostatnim etapem
precyzyjnego procesu polegajgcego na przygotowaniu oraz analizie danych w MS Excel.

Dzieki szkoleniu nauczysz sie jak zbudowac pulpit menedzerski (dashboard) zgodnie z zasadami
prezentowania danych.

Szkolenie ma charakter typowo warsztatowy i przed przystgpieniem do niego konieczne jest
ukonczenie szkolenia MS Excel na poziomie $redniozaawansowanym lub posiadanie wiedzy
réwnowaznej.

Informacje podstawowe

Czym jest pulpit menedzerski (dashboard)

Kluczowe wskazniki wydajnosci KPI (Key Performance Indicators)
Proces projektowania pulpitu menedzerskiego

Przejrzystos¢ pulpitéw menedzerskich

Pozyskiwanie danych zrodlowych do pulpitow

Import plikéw tekstowych do MS Excel
Pobieranie danych ze stron internetowych
Pobieranie danych z bazy danych np. MS Access, SQL Server
Pobieranie danych z innych plikéw MS Excel
Konsolidacja plikéw MS Excel
taczenie arkuszy
taczenie wynikéw zapytan
Odswiezanie taczy, pobieranie nowych danych
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Przygotowanie oraz obrébka danych zrédlowych

—  Formuly i funkcje
= Odwotania wzgledne, bezwzgledne, strukturalne
Przeglad uzytecznych funkcji wspomagajgcych budowe pulpitu menedzerskiego, np.:

= Funkcje wyszukujgce: X.WYSZUKAJ, WYSZUKAJ.PIONOWO, IN DEKS,
PODAJ.POZYCJE, UNIKALNE, SORTUJ, PRZESUNIECIE, ADR.POSR,
TRANSPONUJ

= Daty i czasu: DZIEN, MIESIAC, ROK, DATA.ROZNICA, DZIEN.TYG,

= Logiczne: LET, WARUNKI, JEZELI, LUB, ORAZ, JEZELI.BLAD

= Tekstowe: USUN.ZBEDNE.ODSTEPY, PODZIEL.TEKST, Dt, ZNAJDZ, LEWY, PRAWY,
FRAGMENT.TEKSTU

= Statystyczne: SREDNIA.WARUNKOW, MAKS.WARUNKOW, LICZ.WARUNKI, MEDIANA,
MAX.K

= Matematyczne: SUMA.WARUNKOW, ZAOKR, ZAOKR.GORA, ZAOKR.DOL,
ZAOKR.W.GORE, ZAOKR.W.DOt, SUMA.ILOCZYNOW

= Informacyjne — CZY.BLAD, CZY.PUSTA

= Tabele przestawne

= Czy budowac tabele przestawng w oparciu o zwyktg liste danych, moze
wykorzystac¢ tabele?

Filtry czy fragmentatory?

0s czasu

Odswiezanie danych w tabeli przestawnej

Budowanie pdl oraz elementéw obliczeniowych

Budowa pulpitu

— Dynamiczne wykresy — wybdr danych prezentowanych na wykresie

= Dobor skali wykresu

= Etykiety niestandardowe, np. wykorzystujgce ikony 1+¢|
Wykresy na mapach ptaskich oraz tréjwymiarowych
Wykresy jednokomédrkowe
Wykresy tagczone
Wykresy niestandardowe, np. licznik samochodowy (speedometer)
Przenoszenie wykresow
Wykorzystanie tabel z obliczeniami i niezbedne narzedzie: Aparat fotograficzny
Formatowanie warunkowe

= Wyrdznianie komodrek

= Wyswietlanie ikon

= Paski danych

=  Skale kolorow

= Formatowanie warunkowe przy wykorzystaniu formut
Odpowiednie rozmieszczenie przygotowanych danych
Formanty sterujgce

= Przyciski, listy rozwijane, grupy opcji, suwaki

= Zmiana kluczowych parametréw za pomoca formantéw
— Tips&tricks
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Dziekujemy wszystkim dotychczasowym Imperium Szkoleniowe
Klientom za obdarzenie nas zaufaniem. Tel. 22 402 15 04, Fax: 22 258 23 62
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Dystrybucja pulpitu

— Ograniczenie mozliwosci wprowadzania danych
— Ochrona pulpitu

= Blokada obiektéw typu wykres, tabela

= Odblokowanie elementdw sterujgcych

=  Selektywna ochrona komérek

= Ukrywanie danych zrédtowych

Dziekujemy wszystkim dotychczasowym Imperium Szkoleniowe
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