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MS Visio 
Visio -  to narzędzie do tworzenia profesjonalnych diagramów rysunków. Szkolenie prowadzi 

uczestnika od podstaw pracy z programem aż po opcje zaawansowane umożliwiające m.in. zarządzanie 

kształtami w bibliotekach czy też wymianę danych z innymi aplikacjami. 

Szkolenie dedykowane jest wszystkim osobom pragnącym poznać techniki tworzenia profesjonalnych 

diagramów z wykorzystaniem najpopularniejszego w tym zakresie programu. 

 
Zakres tematyczny 

Rozpoczynanie pracy z Visio 

• Do czego służy Visio 

• Opcje oraz możliwości Visio 

• Zapoznanie z interfejsem programu 

• Pomoc w programie 

Tworzenie rysunków 

• Siatka, linijki, prowadnice 

• Korzystanie z wzorników 

• Kształty  

o Rodzaje kształtów 

o Etykietowanie kształtów 

o Łączenie kształtów 

o Typy połączeń 

o Grupowanie 

• Obrazy 

• Warstwy rysunkowe 

• Hiperłącza 
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Formatowanie 

• Opcje wyrównywanie obiektów 

• Opcje formatowania tekstu 

• Opcje formatowania kształtów 

• Kopiowanie formatowania 

• Kolory i motywy 

Zaawansowane opcje programu 

• Biblioteki kształtów 

• Wymiana danych z innymi aplikacjami MS Office 

• Eksport diagramów 

• Właściwości niestandardowe 

• Ochrona dokumentów 

Wydruk 

• Ustawienia strony 

• Dopasowanie obszaru wydruku 

• PDFowanie rysunków 
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