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IMPERIUM SZKOLENIOWE

MS Excel — poziom
zaawansowany

Szkolenie Excel - poziom zaawansowany stworzyliSmy z mysla o uzytkownikach, ktérzy pracuja
na co dzien z Excelem i chca rozszerzy¢ wiedze i umiejetnosci o jego zaawansowane funkcje. Podczas
szkolenia zapoznamy Cie z wieloma zaawansowanymi narzedziami, ktére pozwolg przenie$¢ Twoje arkusze
na nowy poziom analiz, automatyzacji i estetyki (pokazemy np., Ze funkcja WYSZUKA].PIONOWO nie zawsze

jest najlepszym rozwigzaniem i nauczymy Cie radzi¢ sobie z jej niedogodnos$ciami).

Szkolenie Excel - poziom zaawansowany to nie tylko zagniezdzone funkcje i tabele przestawne, ale takze
szereg uzytecznych, wbudowanych narzedzi jak np. Analiza ,co-jesli” (Menedzer scenariuszy, Tabela
danych, Szukaj wyniku) oraz zaawansowane formatowanie warunkowe. To takze gotowa recepta na
zasilanie Twoich arkuszy danymi z zewnetrznych Zrédet (np. pobierajac dane ze strony internetowej czy
innego pliku). Na szkoleniu pokazemy Ci réwniez mozliwo$ci nowych wbudowanych narzedzi (jak np.
wstep do Power Query). Szkolenie zakonczymy utworzeniem makra, ktére pozwoli Ci zautomatyzowacé

powtarzalne czynnosci dzieki czemu Twoja praca stanie sie szybsza i bardziej efektywna.

Zakres tematyczny
V

Zaawansowane formatowanie w MS Excel

e  Modyfikacja formatdw liczbowych

e Tworzenie wtasnych formatow

e Formatowanie warunkowe z wykorzystaniem wtasnych formut
o Sprawdzanie kryteriéw za pomocg zagniezdzonych funkcji
o Kolorowanie catych wierszy/kolumn

o Wyrdznianie na podstawie rozwijanych list

Zaawansowane metody sprawdzania poprawnosci w MS Excel

e Sprawdzanie poprawnosci za pomocg formut

o Budowa reguty z wykorzystaniem funkc;ji
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o Listy rozwijane zalezne od innych list

e Sledzenie zmian

Zaawansowane formuty i funkcje w MS Excel

Rodzaje odwotan
e Tworzenie obszaréw nazwanych, zarzagdzanie nazwami
e  Obszary dynamiczne
e Odwotania cykliczne — unikanie oraz sposoby $wiadomego wykorzystania
e  Funkcje:
o Datyiczasu (m.in. DATA.ROZNICA, DNI.ROBOCZE, DZIEN.ROBOCZY, CZESC.ROKU, DATA,
GODZINA, NUM.TYG)
o  Wyszukiwania i odwotania (m.in. WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO, INDEKS,
PODAJ.POZYCJE, ADR.POSR,NR.KOLUMNY, WIERSZ, PRZESUNIECIE, WYBIERZ, TRANSPONUJ)
o Matematyczne (m.in. SUMA.ILOCZYNOW, SUMA.WARUNKOW, RZYMSKIE, ZAOKR.GORA,
ZAOKR.W.GORE,ZAOKR.DOL, ZAOKR.W.DOt, LOS.ZAKR)
o Finansowe (m.in. PMT, PPMT, IPMT, FV)
o Logiczne (m. in. JEZELI, JEZELI.BLAD)
o Tekstowe (m.in. Dt, ZNAJDZ, PODSTAW, OCZYSC, KOD, ZNAK)
o Statystyczne (m. in. LICZ.JEZELI, LICZ.WARUNKI, LICZ.PUSTE, SREDNIA.WARUNKOW,
WSP.KORELACJI)
o Informacyjne (LICZ.PUSTE, ILE.NIEPUSTYCH)
e  Formuly zagniezdzone

e Budowanie formut tablicowych

Zaawansowane narzedzia baz danych

e  Baza danych w programie EXCEL
e Filtrowanie zaawansowane, Fragmentator
e Konsolidacja danych (z wielu arkuszy, z wielu plikdw)

e Tabela dwdch zmiennych

Zaawansowane tabele przestawne w MS Excel

e  Wstawianie oraz modyfikacja pdl
e Tworzenie wtasnych pdl obliczeniowych

e Tabela na podstawie wielu zakreséw konsolidacji

Dziekujemy wszystkim dotychczasowym Imperium Szkoleniowe
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e Zmiana sposobu pokazywania wartosci (Pokaz wartosci jako...)
e  Pobieranie danych z tabel przestawnych (WEZDANETABELI)

e Tekst jako kolumny (automatyzacja makrem)

Zaawansowane narzedzia programu Excel

Szukaj wyniku
e Ochrona arkusza
o  Ukrywanie formut
o 0Oddzielne hasta dla wybranych zakreséw
e  Makropolecenia
o Rejestrowanie
o Wywotywanie makr klawiszem skrétu
o Bezpieczeristwo makr
e  Wymiana danych z innymi aplikacjami (import/eksport)
o Pobieranie danych z plikéw tekstowych
o Import danych ze stron www
e Power Query — pobieranie i przeksztatcanie danych

e  Przyciski sterujgce, formanty formularza

Zaawansowane metody tworzenia wykresow w MS Excel

e Tworzenie wykreséw ztozonych
e Dodawanie linii trendu
e Automatyczna aktualizacja wykresu

e Sterowanie wykresem za pomocg formantdw, rozwijanych list
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