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IMPERIUM SZKOLENIOWE

MS Excel - Zastosowanie w biznesie

X

Szkolenie MS Excel w biznesie prezentuje niesztampowe podejscie do tematyki Excela.

Omawiane zagadnienia oraz wykonywane przykfady odzwierciedlajg sytuacje spotykane w
codziennej praktyce biznesowej. Uczg takze budowac arkusze z tzw. dobrymi praktykami.

Podczas szkolenia uczestnicy poznajg np. metody rozliczania czasu pracy, diet, tworzenia faktur oraz
kontrolowania kosztow. Posigda takze umiejetnos¢ prognozowania trendu, badz sprawdzania jak silna istnieje
zalezno$¢ miedzy zbiorami danych. Szkolenie zamykajg niestandardowe opcje drukowania — czyli jak optymalnie
przygotowac arkusz do wydruku (obszar wydruku, nagtéwek, stopka, marginesy...)

Jestesmy przekonani, ze prezentowane podczas szkolenia Excel w biznesie przyktady bedg w stanie postuzyc
kursantom do budowy wtasnych, oszczedzajgcych czas arkuszy. Dwadziescia cztery godziny szkolenia to miedzy
innymi inwestycja, ktora w perspektywie przyniesie znaczne oszczednosci czasowe.

Zakres tematyczny

Tips & Tricks, Formatowanie

e Zaawansowane metody poruszania sie po arkuszu oraz skoroszycie

e Przenoszenie danych miedzy arkuszami

e Tworzenie tgczy miedzy arkuszami i skoroszytami

e Budowa i modyfikacja formatow niestandardowych

e Formatowanie warunkowe na podstawie kryteriéw tekstowych, liczbowych oraz formut
e Nazwy zdefiniowane — odwotania wzgledne, bezwzgledne, mieszane

e Dynamiczne zakresy danych

e Inspekcja formut

Formuty i funkcje

e Llogiczne: JEZELI, JEZELI.BtAD, ORAZ, LUB
e Bazy danych: BD.SUMA, BD. SREDNIA, BD.MIN, BD.MAX

e  Wyszukiwania i odwotania: WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO, PODAJ.POZYCIE, INDEKS,
ADR.POSR, PRZESUNIECIE

e Informacyjne: CZY.BtAD, CZY.PUSTA, ISEVEN, ISODD
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e  Matematyczne: ZAOKR, ZAOKR.GORA, ZAOKR.W.GORE, ZAOKR.DOt, ZAOKR.W.DOt, ZAOKR.DO.CAtK,
RZYMSKIE, SUMA.JEZELI, SUMA.ILOCZYNOW

e Tekstowe: LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU, Dt, ZNAJDZ, LITERY.MALE, LITERY.WIELKIE,
Z.WIELKIEJ.LITERY, USUN.ZBEDNE.ODSTEPY

e  Finansowe: PMT, PPMT, IPMT, FV, PV, NPV, DB, DDB, RATE, SLN, SYD

e Datyiczasu: DZIS, TERAZ, DZIEN, MIESIAC, ROK, DATA, DATA.ROZNICA, NETWORKDAYS, WORKDAY,
DZIEN.TYG, YEARFRAC

e  Formuty tablicowe

e  Odwotania cykliczne

Poprawnos$¢ danych, zabezpieczanie arkusza i skoroszytu

e Opcje sprawdzania poprawnosci: komunikat wejsciowy, alert o btedzie
e Zaawansowane sprawdzanie poprawnosci za pomocg formuty

e Ochrona arkusza

e Selektywne blokowanie komadrek

e  Ukrywanie formut

e Ustawianie hasta dostepu do pliku

Bazy danych

e  Filtr zaawansowany

e  Wyszukiwanie unikatowych rekordow

e Usuwanie duplikatow

e  Wyszukiwanie niedopasowanych danych

e Sortowanie wg listy niestandardowej

e Sumy czesSciowe — jednopoziomowe oraz zagniezdzone

e Konsolidacja danych

Tabele przestawne

e Tworzenie tabeli przestawnej na podstawie listy standardowe] oraz tabeli
e  Modyfikacja tabeli przestawnej
e Konsolidacja danych z wykorzystaniem tabeli przestawnej

e Wyodrebnianie elementdéw z pola ,Filtr raportu”

Dziekujemy wszystkim dotychczasowym Imperium Szkoleniowe
Klientom za obdarzenie nas zaufaniem. Tel. 22 402 15 04, Fax: 22 258 23 62
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Dane zewnetrzne

e Import danych zewnetrznych z baz danych, plikéw tekstowych
e Kwerendy sieci WEB

e  Eksport danych

Analizy co-jesli

Menedzer scenariuszy
e  Szukaj wyniku

e Solver

e Tabela danych

e Formanty, elementy sterujgce

Wykresy

e Dobér odpowiedniego typu wykresu
e taczenie wykresow

e Automatyczna aktualizacja wykresu

Makropolecenia

e Czym sg makra
e Tworzenie i modyfikowanie makropolecen za pomocg rejestratora makr

e  Przechowywanie makropolecen

Drukowanie

e Drukowanie wielu arkuszy

e Drukowanie fragmentu arkusza
e Orientacja wydruku

e Dodawanie stopki lub nagtéwka

e Drukowanie wykresu
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