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MS Access - poziom podstawowy

Sukcesem wielu firm pozostaje doktadna analiza danych. Dane te sg zazwyczaj czerpane z wielu zrédet
zarowno wewnetrznych (firma), jak i zewnetrznych (dane ogdlnodostepne). By przechowywac duze ilosci danych,
taczy¢ je oraz wyciggac z nich sprawnie tylko te informacje, na ktérych nam zalezy, wykorzystujemy m.in.

narzedzia bazy danych.

Niewatpliwie najpopularniejszym programem do tworzenia i obstugi baz danych jest Microsoft Office Access.
Udostepnia on szereg narzedzi wspomagajgcych projektowanie i uzytkowanie relacyjnych baz danych. MS Access
wykorzystywany jest w wielu firmach, a oparte na nim sg zaréwno proste bazy danych, jak i rozbudowane
systemy. Niezaleznie jednak od wielkosci bazy danych, bardzo wazne jest swobodne poruszanie sie w programie.
Wbudowane w MS Access narzedzia pozwalajg na bezproblemowe zarzgdzanie strukturg danych, tworzenie

raportow oraz formularzy utatwiajacych wprowadzanie informacji.

Zakres tematyczny
\/

Podstawy teoretyczne baz danych w MS Access

Pojecie bazy danych

Baza ptaska, relacyjna
o Wartos¢, tabela, rekord, kolumna, kwerenda, formularz, raport — wiadomosci ogdlne

o Poruszanie sie w programie MS ACCESS

Obiekty
Widoki

Tabele w MS Access — tworzenie oraz modyfikacja

e Formatowanie wygladu tabeli
e  Witasciwosci pdl

e  Zmiana struktury tabeli

e Klucze

e  Modyfikacja struktury tabeli

e Sortowanie i filtrowanie

Imperium Szkoleniowe
Tel. 22 402 15 04, Fax: 22 258 23 62
biuro@imperiumszkoleniowe.pl



mailto:biuro@imperiumszkoleniowe.pl
mailto:biuro@imperiumszkoleniowe.pl

J IMPERIUMSZKOLENIOWE.PL | 2

IMPERIUM SZKOLENIOWE

e  Zapisywanie

e Drukowanie

Podstawowe kwerendy w MS Access

Rodzaje kwerend
e Tworzenie kwerend za pomoca kreatora

e Tworzenie kwerend w widoku projektu

Modyfikacja statusu kwerendy

Raporty

e Typy raportéw

e Kreator raportow

e Modyfikacja wygladu raportu
e Drukowanie raportu

e Zapisywanie

Wspotpraca MS Access z innymi aplikacjami

e Import danych

e  Eksport danych

Dziekujemy wszystkim dotychczasowym Imperium Szkoleniowe
Klientom za obdarzenie nas zaufaniem. Tel. 22 402 15 04, Fax: 22 258 23 62
Skontaktuj sie z nami po wiecej informacji. biuro@imperiumszkoleniowe.pl
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